天津医科大学朱宪彝纪念医院（代谢病医院）

医药代表、设备及耗材供应商来访接待制度

为进一步加强院所行风建设，规范医药代表、设备及耗材供应商在我院开展业务行为，增强医务人员廉洁自律意识，营造风清气正工作氛围，特制订如下接待制度。

一、接待时间：工作日9:00-11:00，14:00-16:00。

二、接待地点：行政三楼第四会议室。

三、医药代表、设备及耗材供应商来院访问需严格执行我院《关于医药代表、设备及耗材供应商来访接待流程》（详见附件）。

四、严禁任何科室、人员私自接待医药代表，亦不允许医药代表私自进入科室、诊室、病房等区域进行有关产品推介和促销活动。一经发现，情况属实：

（一）相关科室、人员视作违规行为按照相关管理文件处理。

（二）医药代表违反“三定三有”规定，擅自进入医疗诊疗重点区域，开展相应工作的，第一次予以当事医药代表书面警告处理；第二次约谈当事医药代表所在公司相关负责人，并予以书面警告；第三次医院停止接待当事医药代表工作来访；情节严重的，将给予暂停其产品销售6个月或永久取消其在我院销售资格等处罚，并由卫生行政部门通报本市食品药品监管、医药集中采购管理等相关部门，依法依规严肃处理；涉嫌犯罪的，移送司法机关处理。

五、接待工作主要是收集医药代表、设备及耗材供应商提供的资料，听取关于新药、特药、设备及耗材等信息介绍。

六、接待由被访问科室、人员组织参加，原则上不少于2人，并实时录像，由接待人员将资料信息整理汇总后依照有关规定处理。
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附件

天津医科大学朱宪彝纪念医院（代谢病医院）

关于医药代表、设备及耗材供应商来访接待流程

离院





医药代表、设备及耗材供应商来访


（已在医务科备案）





来访者到综合办公室登记、领《来访证》





被访问科室、人员预约接待室





向综合办送交科室回执，交回《来访证》





接待室洽商业务





向被访问科室、人员预约
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