职工（包括中层干部）请/销假申请表
姓名：              科室               职务：            
	请  假  事  由

	请假原因：               请假类型：             外出地点：                        
培训/会议名称（附会议通知）：                                               

起止时间：                     至                     （    天）
外出开会/培训费用来源：

	外出期间科室代理人（代理人签字）：
（限中层干部请假）
	
	联系

电话
	

	所在科室意见（科室负责人签字）：
（限职工请假）
	年   月   日

	行政主管科室意见（医务科/护理部）：
	年   月   日

	门诊办公室意见：
（限有门诊任务医生请假）
	年   月   日

	分管院领导意见： 
	年   月   日

	党政主要领导意见：
（限中层干部请假）
	年   月   日

	返岗时间：        年    月    日
	 科室考勤员签字：

	人事科销假登记
	年   月   日


【1】中层干部无论请假还是离津，均须于休假（离津）前将相关信息填报完整，科室保留原件，复印件分别交往人事科和综合办公室。
【2】科室对科内离津人员做好备案。
【3】出国（境）人员在行程前和行程后均须到综合办公室接受相关培训。 
协   议   书
甲方：天津医科大学朱宪彝纪念医院
乙方：          

    乙方在外期间，遵守国家的一切法规法律。如发生一切意外事故均由本人承担，单位概不负责。
乙方签字：                             
年     月     日

